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Podstawowe akty prawne

Ustawa o systemie oswiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 r., art. 22, ust. 2, pkt 12 (Dz. U. z 2004 r. Nr
256, poz. 2572 z poézn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie
warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2001 r. Nr 135, poz. 1516)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2014 r. zmieniajgce
rozporzqdzenie w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola,
szkoly i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2014 r., poz. 1150)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r.
Nr 6, poz. 69 z pdzn. zm.)

Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie osob przebywajgcych na obszarach
wodnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 208, poz. 1240)

Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie i ratownictwie w gorach i na
zorganizowanych terenach narciarskich (Dz. U. z 2011 r. Nr 208, poz. 1241)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola,
szkoly i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018 r., poz. 996 i 1000)
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Zasady ogdlne

1. Wycieczki i inne formy turystyki sg integralng forma dziatalnosci wychowawczej szkoty.

2. Organizowanie przez szkole krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

a) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury
i historii;

b) poznawanie kultury i jezyka innych panstw;

C) poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego
i kulturalnego;

d) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania;

e) upowszechnianie wérdd dzieci i mlodziezy zasad ochrony Srodowiska naturalnego
oraz wiedzy o sktadnikach i funkcjonowaniu rodzimego srodowiska przyrodniczego,
a takze umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody;

f) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnosci fizycznej;

g) poprawe stanu zdrowia uczniow pochodzacych z terenéw zagrozonych ekologicznie;

h) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegolnosci w ramach profilaktyki
uniwersalnej;

1) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w r6znych sytuacjach.
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3. Krajoznawstwo i turystyka moze by¢ organizowana w ramach zaje¢ lekcyjnych,
pozalekcyjnych oraz pozaszkolnych.

4. Organizacje i program wycieczek dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i potrzeb uczniow,
ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i umiejetnosci
specjalistycznych.

5. Uczniowie niepetnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, moga bra¢ udziat w
wycieczkach, a organizatorzy tych wycieczek powinni zapewni¢ im warunki odpowiednie do
specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju i stopnia niepetnosprawnosci.

6. W wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nie mogg bra¢ udziatu uczniowie, w stosunku do
ktorych istnieja przeciwwskazania lekarskie.

7. Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoty, zatwierdzajac karte wycieczki.

§2
Rodzaje wycieczek

1. Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa si¢ w nastepujacych formach:

a) wycieczek przedmiotowych - inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu
uzupehienia programu nauczania, w ramach jednego lub kilku przedmiotow;

b) wycieczek krajoznawczo — turystycznych o charakterze interdyscyplinarnym, w
ktérych udziat nie wymaga od uczniéw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci
postugiwania si¢ specjalistycznym sprzetem, organizowanych w celu nabywania
wiedzy o otaczajacym Srodowisku i umiejetno$ci zastosowania tej wiedzy w
praktyce;

c) specjalistycznych wycieczek krajoznawczo — turystycznych, w ktorych udziat
wymaga od ucznidéw przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i umiejetnosci
postugiwania si¢ specjalistycznym sprzgtem, a program wycieczki przewiduje
intensywng aktywnos$¢ turystyczng, fizyczng lub dlugodystansowos¢ na szlakach
turystycznych.

2. Wycieczki mogg by¢ organizowane w kraju lub za granica.
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Obowiazki kierownika wycieczki i opiekunow

1. Kierownik wycieczki zobowigzany jest ustali¢ z dyrektorem lub wicedyrektorem termin i
zakres wycieczki przed przystapieniem do jej organizacji.

2. Kierownika wycieczki wyznacza dyrektor sposrod pracownikow pedagogicznych szkoty o
kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form krajoznawstwa i turystyki.

3. W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo — turystycznej, o ktorej mowa w 82
ust.1 pkt c, kierownik i opiekunowie wycieczki sa obowigzani posiada¢ udokumentowane
przygotowanie zapewniajace bezpieczng realizacj¢ programu wycieczki.

6. Kierownikiem wycieczki moze by¢ nauczyciel lub inna osoba petnoletnia niebedaca
pracownikiem pedagogicznym szkoty, ktdra posiada przygotowanie odpowiednie do realizacji
zadan kierownika wycieczki, w tym zapewnienia bezpieczenstwa uczniom.
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7. Opiekunem wycieczki moze by¢ nauczyciel lub inna osoba petnoletnia, ktora uzyska zgode
dyrektora na petnienie tej funkcji. W przypadku wigkszej niz jeden liczby opiekunow
przynajmniej jeden z nich powinien by¢ nauczycielem.

8. Kierownikiem lub co najmniej jeden z opiekundw uczniéw bioracych udziat w wycieczce
zagranicznej moze by¢ osoba znajaca jezyk obcy w stopniu umozliwiajagcym porozumienie si¢ w
kraju docelowym, jak rowniez w krajach tranzytowych.

9. Kierownik powinien opracowac szczegotowy regulamin wycieczki dostosowany do
charakteru wycieczki i zapozna¢ z nim wszystkich uczestnikéw i ich rodzicow.

10. Do zadan kierownika wycieczki lub imprezy nalezy:

a) opracowanie programu i harmonogramu wycieczKi,

b) zapoznanie z regulaminem wycieczki rodzicéw/opiekunéw ucznia oraz uczestnikow,

C) zapewnienie warunkoéw do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz
sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

d) zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkow do
ich przestrzegania,

e) okreslenie zadan opickunowi w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
I bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub imprezy,

f) nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikow w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke
pierwszej pomocy,

g) organizacja transportu, wyzywienia i zapewnienie noclegu dla uczestnikow,

h) dokonanie podzialu zadan wsrdd uczestnikow,

i) opieka nad uczniami biorgcymi udziat w wycieczce,

J) dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki lub,

k) dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu.

11. Kierownik wycieczki zobowigzany jest informowac dyrektora szkoty o przebiegu trwajace]
wycieczki oraz natychmiast informowac o zaistniatych wypadkach i pojawiajacych si¢
problemach itp.

12. Kierownik wycieczki zobowigzany jest po zakonczeniu wycieczki do przedstawienia
dyrektorowi lub wicedyrektorowi sprawozdania z wycieczki w terminie 1 tygodnia od dnia
powrotu, omowienia z uczestnikami zachowania oraz przedstawienia rodzicom rozliczenia
finansowego — na zebraniu lub przez wiadomosci w programie Librus.

13. Obowiazkiem opiekuna jest:

a. sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami,

b. wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki,

c. sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidw, ze szczeg6lnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

d. nadzoér nad wykonywaniem zadan przydzielonych uczniom,

e. wykonywanie innych zadah zleconych przez kierownika.

14. Opiekunowie potwierdzaja wlasnorgcznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie
odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo powierzonych im dzieci.

15. W przypadku niewielkiej liczby uczestnikow wycieczki dyrektor moze zezwoli¢ na
potaczenie funkcji kierownika 1 opiekuna.

16. Opieke nad uczniami bioragcymi udzial w wycieczce sprawuje kierownik i opiekunowie.
Opieka ta ma charakter ciagty.
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Podstawowe zasady bezpieczenstwa i opieki nad uczniami podczas wycieczek

1. Na wyjsciu o charakterze zaje¢ w terenie opieke nad uczniami sprawuje nauczyciel
prowadzacy zajecia z danego przedmiotu.

2. Wyjscie w teren poza budynek szkoty i boiska szkolnego nauczyciel odnotowuje w zeszycie
wyj$¢ znajdujacym si¢ w sekretariacie szkoty.

3. Na wycieczce organizowanej poza teren szkoty w obrgbie tej samej miejscowosci, bez
korzystania ze srodkéw lokomocji opieke nad grupa nie przekraczajgcag 30 uczniow sprawuje co
najmniej jedna osoba.

4. Na wycieczce udajacej si¢ poza teren szkoty przy korzystaniu ze srodkow lokomocji opieke
powinna sprawowac jedna osoba nad grupa do 15 uczniéw, na wycieczkach rowerowych oraz
gorskich Llopiekun na 10 uczniow.

5. Liczba opiekundw moze ulec zmianie uwzgledniajac wiek, stan zdrowia, ewentualng
niepetnosprawnos¢, a takze specyfike zaje¢, wycieczek oraz warunki, w jakich beda sie¢ one
odbywaty. O liczbie dodatkowych opiekunéw decyduje dyrektor.

6. Wycieczki piesze na terenach gorskich lezacych na obszarach parkow narodowych i
rezerwatow przyrody oraz lezacych powyzej 1000 m n.p.m. mogg prowadzi¢ wylgcznie
przewodnicy turystyczni.

7. Na terenach objetych bezposrednig dziatalnoscig GOPR i TOPR wszystkie wydarzenia
turystyczne i sportowe powinny by¢ zgloszone do tych instytucji, co najmniej na 14 dni przed
terminem rozpoczgcia.

8. Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek z mlodziezg podczas burzy, $niezycy i1 gotoledzi. W razie
gwaltownego zalamania sie warunkow pogodowych (szczegolnie przy planowaniu wycieczek
pieszych gorskich), nalezy wycieczke odwolac.

9. Przed wyruszaniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdow oraz
przybycia do punktu docelowego, opiekunowie powinni bezwzglednie sprawdzac stan liczbowy
uczniow.

10. Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikoOw o zasadach
bezpieczenstwa i sposobie zachowania sie w razie nieszczgsliwego wypadku.

11. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzegac zasad bezpiecznego poruszania si¢ po
drogach.

12. W wycieczkach rowerowych moga bra¢ udziat uczniowie, ktoérzy ukonczyli 12 lat i posiadaja
karte rowerowa. Dhugos¢ trasy wynosi do 50 km dziennie. Z tyhu i1 przodu bezwzglednie jada
osoby doroste. Odlegto$¢ od roweru do roweru nie powinna przekracza¢ 5 m. Przerwa miedzy
grupami to co najmniej 150 m. Oznaczenia: z przodu biata choragiewka, z tylu wysunigty lizak
zamontowany przy siodetku rowerowym.

13. Zasady organizacji wycieczek kwalifikowanych okreslaja stosowne przepisy, ktore winny
by¢ przestrzegane.

14. Do przewozu mtodziezy nalezy wykorzystywac tylko sprawne i dopuszczone do przewozu
0s6b pojazdy.

15. Uczestnicy wycieczek zagranicznych powinni by¢ bezwzglgdnie objeci ubezpieczeniem od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow. W przypadku wycieczek krajowych ubezpieczenie jest
dobrowolne.
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16. W przypadku, gdy podczas trwania wycieczki mial miejsce wsrdd jego uczestnikow
wypadek, stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace postgpowania w razie wypadkow w
szkotach i placoéwkach publicznych.

17. Wycieczki powinny rozpoczyna¢ i konczy¢ si¢ w wyznaczonym w harmonogramie
wycieczki miejscu.

§5
Obowiazki uczestnikow wycieczki

1. Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:

a)  przyby¢ na miejsce zbiorki o wyznaczonej godzinie,

b)  poinformowac opiekuna wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu,

€c) wykonywac polecenia kierownika, opiekundw, pilota i przewodnika,

d)  w srodkach transportu zaja¢ miejsce wyznaczone przez opickuna,

e)  w czasie jazdy nie spacerowac, nie stawac na siedzeniu, nie wychyla¢ si¢ przez okno,

f)  nie zaSmieca¢ pojazdu,

g) korzysta¢ z urzadzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem i za zgodg opiekuna

h)  uzywac telefonow komorkowych w czasie wyznaczonym przez opiekuna/kierownika
wycieczki

i)  w czasie postoju i zwiedzania nie oddala¢ si¢ od grupy bez zgody opiekuna,

J)  dbac o higieng i schludny wyglad,

K) nie oddalac¢ si¢ z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna,

[)  w czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych przestrzegac¢
postanowien i regulaminoéw tych obiektéw

m) zachowywac si¢ zgodnie z 0ogdInymi zasadami dobrego wychowania i kultury,

n)  przestrzegac zakazu palenia papierosow, picia alkoholu, zazywania narkotykoéw oraz
innych $rodkow odurzajacych. W sytuacji, gdy uczestnik wycieczki nie przestrzega
tego zakazu rodzice sg zobowigzani do odebrania dziecka z wycieczki na wlasny
koszt.

2. Uczestnik wycieczki zobowigzany jest zapoznac si¢ 1 przestrzega¢ regulaminu wycieczki
opracowanego dla danej wycieczki.

3. Wobec uczestnikow, ktorzy nie przestrzegaja regulaminu i zasad przepisOw bezpieczenstwa,
beda wyciagniete konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen z zachowania zawartych w
wewnatrzszkolnym systemie oceniania.

4. Za szkody materialne i zdrowotne wynikte z nieprzestrzegania regulaminu odpowiedzialnos¢
finansowg ponosza rodzice/opiekunowie.

5. Rodzice ponosza odpowiedzialno§¢ prawng za wypadek do jakiego dochodzi, gdy ich
dziecko nie przestrzega regulaminu wycieczki i regulaminu obiektéw i miejsc w ktérych

przebywa.
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Finansowanie wycieczek

1. Plan finansowy musi okresla¢ ogdlny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika wycieczki
oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

2. Zgodg na zbiorke pieniedzy i1 forme ich gromadzenia oraz przechowywania ustala dyrektor
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szkoty.

3. Wycieczki finansowane moga by¢ ze sktadek uczestnikow, srodkéw Rady Rodzicow lub
innych zrodet (ze srodkow pozyskanych od organizacji 1 stowarzyszen wspierajacych oswiate
oraz od sponsoréw).

4. Rodzice ucznidéw bioragcych udzial w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia zwigzanych z nig
kosztow, chyba, ze udzial w imprezie jest finansowany z innych zrodet.

5. Rodzice, ktorzy zadeklarowali udziat swego dziecka w wycieczce, a nastgpnie deklaracje¢ te
wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaly z tego tytutu.

6. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponosza kosztow udziatu w imprezie.

7. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych z nig
zwigzanych.

8. Kierownik wycieczki dba, aby program wycieczki i jego finansowanie odbywato si¢ zgodnie z
zatozeniami.

9. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajac sposob zagospodarowania nadwyzki,
wzglednie uzupetnienia niedoboru finansowego.

10. Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicéw dzieci lub ucznidow
listy wpfat oraz rachunki, faktury, ksero paragondw i bilety wydawane przez uprawnione do
danego rodzaju dziatalno$ci podmioty gospodarcze — w wyjatkowych, uzasadnionych
przypadkach moga to by¢ oswiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika
wycieczki, wszystkich opiekundw oraz przedstawicieli ucznidéw, jednak wydatki tego typu nie
moga przekroczy¢ 20 % kosztow wycieczki.
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Terminy i dokumentacja wycieczKi

1. Kierownik wycieczki krajowej kilkudniowej zobowigzany jest przedstawic¢ peing
dokumentacj¢ co najmniej tydzien przed rozpoczgciem wycieczki.

2. Kierownik wycieczki krajowej jednodniowej przedstawia dokumentacje co najmniej 2 dni
przed terminem wycieczki.

3. Kierownik wycieczki krajowej przygotowuje nast¢pujaca dokumentacje:
a) karte wycieczki z harmonogramem (dostgpna w sekretariacie lub moze by¢
wygenerowana przez program Librus),
b) oswiadczenia kierownika i opiekunéw (stanowi zatgcznik),
c) liste uczestnikow wycieczki (dostepna w sekretariacie lub moze by¢ wygenerowana przez
program Librus — powinna zawiera¢ tylko imi¢ i nazwisko ucznia oraz numery telefonow do
rodzicéw/opiekunow),
d) pisemne zgody rodzicow (stanowi zatacznik),
e) podpisany regulamin zachowania si¢ uczniow podczas wycieczki (stanowi zalacznik),
f) rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu (stanowi zatgcznik).

4. Kierownik wycieczki zagranicznej przygotowuje dokumentacj¢ co najmniej 14 dni przed jej
rozpoczeciem.

5. Wszyscy uczestnicy wycieczki zagranicznej muszg posiadac¢ paszporty lub dowody osobiste
(jesli przebywaja na terenie UE). Dokumentacja wycieczki zagranicznej zawiera:
a) zawiadomienie organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny, ktore zawiera:
- nazwe kraju
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- czas pobytu,

- program pobytu,

- imi¢ 1 nazwisko kierownika wycieczki i opiekunow,
- informacje¢ o ubezpieczeniu uczestnikow,

- informacje o $rodkach transportu,

- informacj¢ o miejscu noclegowym i zywieniowym,
- liste uczestnikow,

- tel. kontaktowy.

7. Dokumentacja wycieczki przedstawiana jest dyrektorowi lub wicedyrektorowi szkoty, ktory
zachowuje niezbe¢dne kopie. Oryginaty calej dokumentacji powinny by¢ przechowywane przez
kierownika wycieczki do konca roku szkolnego, w ktorym wycieczka si¢ odbyta.

8. Wycieczka krajowa moze odby¢ si¢ po uzyskaniu akceptacji dyrektora lub wicedyrektora.

9. Wycieczka zagraniczna moze odby¢ sie po uzyskaniu zgody dyrektora lub wicedyrektora
szkoty oraz po poinformowaniu organu sprawujacego nadzor pedagogiczny.
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Postanowienia koncowe

1. Uczniowie, ktorzy nie uczestniczag w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajec
szkolnych maja obowigzek bra¢ udzial w zajeciach z klasg wskazang przez
dyrektora/wicedyrektora.

2. Liste tych uczniéw wychowawca oddaje dyrektorowi/wicedyrektorowi.

3. Za sprzet elektroniczny, telefony komorkowe i inne cenne przedmioty, ktére uczen zabiera ze
soba na wycieczkg, nauczyciel nie ponosi odpowiedzialnosci.

Zalaczniki (mozna modyfikowaé¢ w zaleznosci od wieku uczniow, miejsca i charakteru
wycieczki):

Zat. 1. Regulamin wycieczki dla uczniow.

Zat. 2. Obowiazki kierownika i opiekunow wycieczki.
Zat. 3. Zgoda Rodzicow.

Zal. 4. Rozliczenie wycieczki.

Zat. 5. Sprawozdanie z wycieczki
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Zalgcznikl:
REGULAMIN WYCIECZKI DLA UCZNIOW

I. Uczestnik wycieczki zobowigzany jest:
Zachowywac si¢ w sposob zdyscyplinowany i kulturalny.
Stosowa¢ si¢ do polecen, zakazéw 1 nakazéw wydawanych przez opiekunoéw lub przewodnikow.
Realizowa¢ zaplanowany program wycieczki.
Punktualnie zgtasza¢ si¢ na miejsca zbiorki.

1
2
3
4
5. Nie oddala¢ sie od grupy bez zezwolenia opiekuna.
6. Dba¢ o bezpieczenstwo whasne i innych.

7. Kulturalnie odnosié sie do opiekunow, kolegow i innych oséb.

8. Traktowaé z nalezytym respektem obiekty zabytkowe i eksponaty muzealne.

9. Nie $mieci¢, nie niszczy¢ zieleni, nie ptoszyé zwierzat.

10. W miejscach noclegowych postepowaé zgodnie z obowigzujacym tam regulaminem.
11. Przestrzegaé godzin ciszy nocnej.

12. Dba¢ o czystosé, tad i porzadek w miejscach, w ktérych si¢ przebywa.

13. Bezwzglednie przestrzegaé zakazu palenia papierosow, picia alkoholu,
zazywania narkotykow oraz innych $rodkéw odurzajacych.

II. Uczestnik nieprzestrzegajacy regulaminu podlegaé bedzie karom ujetym w Statucie Szkoty.
III. Za naruszenie pkt. 13 regulaminu rodzice beda zobowigzani do odebrania dziecka z wycieczki na wlasny koszt.
IV. Za szkody materialne i zdrowotne wynikle z nieprzestrzegania regulaminu odpowiedzialno$¢ finansowa ponosza
rodzice/opiekunowie.
V. Rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ prawng za wypadek do jakiego dochodzi, gdy ich dziecko nie przestrzega
regulaminu wycieczki i regulaminu obiektdw i miejsc w ktérych przebywa.

Zapoznalem(am) si¢ z regulaminem wycieczki i jej programem:

Imig i nazwisko Podpis
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Zalgcznik 2.
OBOWIAZKI KIEROWNIKA I OPIEKUNA WYCIECZKI

Obowiazki kierownika wycieczki (kierownikiem wycieczki moze by¢ osoba nauczyciel lub inna osoba petnoletnia
wyznaczona przez dyrektora szkoty, ktora: ukonczyta kurs kierownikow wycieczek szkolnych, jest instruktorem
harcerskim, posiada uprawnienia przewodnika lub instruktora turystyki kwalifikowanej, jest pilotem wycieczek):

Opracowanie programu i harmonogramu wycieczki.
Organizowanie transportu, noclegéw, wyzywienia.
Opracowanie regulaminu i zapoznanie z nim wszystkich uczestnikéw wycieczki.

Zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkéw do ich przestrzegania.

o~ w0 D E

Nadzo6r nad prawidtowym przygotowaniem uczestnikow wycieczki (ubranie, odpowiednie buty, konieczny

ekwipunek).

6. Okreslenie zadan opickunow.

7. Sprawdzenie przeciwwskazan zdrowotnych do udziatu uczniéw w wycieczce na podstawie wywiadu z
rodzicami lub higienistka.

8. Skompletowanie dokumentacji wycieczki (karta wycieczki, zgody rodzicéw, lista osob) oraz dokonanie
rozliczenia finansowego.

9. Sprawdzenie ubezpieczenia uczestnikdw.

10. Udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanemu w razie wypadku, powiadomi¢ lekarza oraz dyrektora

szkoty, ktory jest zobowigzany do powiadomienia rodzicow.

Obowigzki opiekuna wycieczki (opickunem wycieczki moze by¢ nauczyciel lub inna pelnoletnia osoba, ktora
uzyska zgode dyrektora):

1. Wypelnianie obowigzkéw okre§lonych przez kierownika wycieczki.

2. Sprawowanie bezposredniej opieki nad uczestnikami wycieczki.

3. Sprawdzanie stanu liczebnego uczestnikow wycieczki.

4. Udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanemu w razie wypadku, powiadomié lekarza oraz dyrektora

szkoty, ktory jest zobowigzany do powiadomienia rodzicow.

podpis kierownika wycieczKi: ..............cocoiiiiiiiin.

podpis opiekuna wycieczki: ..........cciiiiiiiiiiiiii
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Zalgcznik 3.
ZGODA RODZICOW NA WYCIECZKE SZKOLNA
Wyrazam zg0dg Na UCZESTNICIWO .....vuenttititiiit ittt W wycieczce
(imi¢ i nazwisko dziecka)
szkolngjwdniu .........ooeeiiion.. do oot ... ZbiOTK@ N bOISKU SZKOINYM 0 gOdZ.

........... , planowany powr6t okoto godziny ................
Po wycieczce pozwalam na samodzielny powro6t dziecka dodomu ...............ooeeeeneee
(tak, nie)
Zgoda na wycieczke jest rOwnoznaczna ze zgoda na pokrycie ewentualnych kosztow zwiazanych ze szkodami
wyrzadzonymi przez dziecko w czasie wycieczki.

ChOTZOW, AN. oo
(czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuje Pania/Pana, ze:

®  administratorem danych Pani/Pana dziecka jest Szkola Podstawowa nr 22 im. Karola Miarki z siedziba w Chorzowie przy ul. $w.
Piotra 9a, 41-500

®  naszym inspektorem ochrony danych jest Pani Zdzistaw Korzuch i mozna skontaktowac si¢ z nig przez e-mail biuro@bitprotect.pl
®  celem przetwarzania danych Pani/Pana dziecka jest organizacja jednodniowej wycieczki (program w zalaczniku), a podstawa
prawng przetwarzania jest Pani/Pana zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a) RODO), jednocze$nie przystuguje Pani/Panu prawo do cofnigcia
zgody w dowolnym momencie, jednak bez uszczerbku dla przetwarzania, ktorego dokonano przed cofnigciem zgody;
®  podanie danych jest dobrowolne i nie jest Pani/Pan zobowigzana/y do ich podania, a konsekwencjami niepodania danych jest brak
mozliwosci wziecia udzialu dziecka w wycieczce;
®  dane Pani/Pana dziecka beda przechowywane przez okres 2 lat od dnia zakonczenia wycieczki;
®  przystuguje Pani/Panu prawo do zadania dost¢pu do danych oraz do ich sprostowania;
moze Pani/Pan wnies$¢ skargg do organu nadzorczego, jesli uwaza Pani/Pan przetwarzanie Pani/Pana danych narusza Pani/Pana prawa lub
rozporzadzenie.

(czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)
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Zalgcznik 4.
ROZLICZENIE WYCIECZKI/ IMPREZY
O i zorganizowanej W dniu ...........ccceeeveennen.
I. DOCHODY
1. Wplaty uczestnikow: liczba osob .......... X koszt wycieczKi .................... T 7t
2. INNE WPIALY: oo
Razem dochody:.........ccoooeveiiieniniiiceen,

1. WYDATKI

1. KOSzt transportu: .....cccccveevvvenviiieesiie e
2. Kosztnoclegu: ......ccovvvevviiciieie e
3. KOSZt WyZyWiIenia: .......ccccerverrirviiieniisieseennens
4. Bilety wstepu: oo
5. Inne wydatki (............. ) e
RaAzemM: ..o
I11. Koszt wycieczKki (imprezy) na 1 uczestnika: - e,
IV. Pozostala kwota w wysokosci ................... zt zostanie przeznaczona na

(okresli¢ sposob zagospodarowania kwoty — np. zwrot, wsp6lne wydatki klasowe itp.)

Kierownik wycieczki ...

Opiekunowie

Rozliczenie przyjal: ... data............
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Zalgcznik 5.

SPRAWOZDANIE Z WYCIECZKI

data wycieczki, miejsce

klasa (liczba uczestnikow)

kierownik wycieczki

opiekunowie

realizacja punktow programu
(jesli nie zrealizowano podac

przyczyne)

zachowanie uczestnikow
(imienny wykaz uczniéw
sprawujacych problemy oraz
wyrozniajacych si¢ postawg —
jesli takowi byli)

wypadki
(jesli dotyczy)

uwagi

podpis kierownika




